Spalona, dnia 30.12.2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Niepublicznego Ztobka ,,KRASNOLUDEK” w Spalonej

§1
1. Regulamin organizacyjny Niepublicznego Ztobka ,KRASNOLUDEK” w Spalonej, zwany dalej
»Regulaminem”, okreéla organizacje pracy Ztobka.
2. Postanowienia Regulaminu okreslajg w szczegélnosci:
a. organizacje pracy Ztobka, w tym czas pracy Ztobka, ramowy rozktad dnia pobytu dziecka
w Ztobku;
b. obsade osobowg Ztobka;
zasady funkcjonowania Ztobka;
zasady przyprowadzania i odbioru dziecka ze Ztobka przez rodzicéw, opiekunéw
prawnych oraz inne osoby, ktérym sad powierzyt sprawowanie opieki nad dzieckiem,
zwanymi dalej ,,Rodzicami”.

§2

1. Niepubliczny Ztobka ,,KRASNOLUDEK” w Spalonej (zwanym dalej ,Ztobkiem”) obejmuje opieka
dzieci w wieku od 1 roku zycia do 3 lat.

2. Opieka nad dzieckiem moze by¢ sprawowana do ukonczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko
konczy 3 rok zycia lub w przypadku, gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka
wychowaniem przedszkolnym — 4 rok zycia.

3. Podmiotem, ktory utworzyt i prowadzi ztobek jest: Grzegorz Jucewicz prowadzacy dziatalnos¢
gospodarczg pod nazwg: Grzegorz Jucewicz “MANAGEMENT SERVICES” (zwanym dalej
,Podmiotem prowadzacym Ztobek”).

§3
Ztobkiem kieruje Dyrektor.
Dyrektor wykonuje swoje zadania sam i przy pomocy pracownikéw.

3. Ztobek jest czynny przez caty rok kalendarzowy z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy i
przerwy urlopowo-remontowej, ktérej termin podaje sie do wiadomosci w sposdb zwyczajowo
przyjety (tablica ogloszen w Ztobku i strona internetowa Ztobka). W wyjatkowych sytuacjach
zastrzega sie mozliwos$¢ ustanowienia innych dni wolnych, o czym rodzice bedg informowani z co
najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

4. Ztobek czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 16:30. Ztobek zastrzega
sobie prawo do zmiany godzin pracy.



§4

Organizacje dnia pracy placéwki (w tym godzin positkdw i czynnosci opiekuniczo-
wychowawczych) okresla ramowy rozktad dnia ustalony przez Dyrektora, z uwzglednieniem
wymagan zdrowotnych rozwoju dziecka oraz Swiadczen pielegnacyjnych, a takze zywieniowych.
Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Ztobku jest nastepujacy:

a. 7:00-8:15 - schodzenie sie dzieci, zabawy swobodne w kacikach tematycznych

b. 8:15-9:00 — przygotowanie do positku; Sniadanie

c. 9:00-10:30 - zajecia dydaktyczne, zajecia dodatkowe, zabawy organizowane przez
opiekundéw, wyjscie na spacer
10:30 — 11:00 — przygotowanie do positku; Il $niadanie
11:00 — 12:45 - przygotowanie do odpoczynku, odpoczynek
12:45 —13:15 — przygotowanie do positku; obiad — zupa
13:15 — 14:00 - zabawy swobodne
14:00 — 14:30 — przygotowanie do positku; obiad — Il danie
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14:30 — 15:45 — zabawy swobodne i zorganizowane przez opiekundéw, wyjscie na spacer
j. 15:45—-16:00 — przygotowanie do positku; podwieczorek
k. 16:00 - 16:30 — rozchodzenie sie dzieci, zabawy swobodne w kacikach tematycznych
taczenie grup w Ztobku moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, a w szczegdlnosci podczas:
a. dyzuru rannego, w godzinach od 7:00 do 8:15,
b. dyzuru popotudniowego, w godzinach od 15:45 do odbioru dzieci.

§5

1. Organizacja Ztobka i obsada osobowa w Ztobku uwarunkowane sa:

a. liczba miejsc organizacyjnych,

b. przyjeciem dziecka wymagajacego szczegdlnej opieki.
Po przyjeciu kazdego dziecka Podmiot prowadzacy Ztobek w porozumieniu z Dyrektorem Ztobka
przeprowadza analize zatrudnienia personelu i dostosowuje jego sktad do ilosci dzieci przyjetych
do Ztobka.
W Ztobku mogg by¢ zatrudnione osoby na nizej wymienionych stanowiskach pracy:

a. dyrektor ztobka,

b. opiekun,

c. pielegniarka,

d. pracownik administracyjny,

e. sprzataczka/pomoc kuchenna,

f. konserwator.
Obowiazki i uprawnienia pracownikéw Ztobka okreslajg zakresy ich czynnosci, Statut Ztobka,
Regulamin organizacyjny Ztobka, Procedury i Kodeks pracy oraz inne przepisy.
Podmiot prowadzacy Ztobek lub Dyrektor Ztobka, nie zmieniajac struktury organizacyjnej ma
prawo tgczenia poszczegdlnych stanowisk w sposdb odmienny, o ile zapewni to racjonalniejsze
wykorzystanie kadry i nie narusza obowigzujgcych w tym zakresie przepisow.



§6

Organizacja opieki nad dzie¢mi w Ztobku obejmuje, zgodnie z normami dla wieku dziecka:
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3.

zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkéw domowych,
wyzywienie,

higiene snu i wypoczynku,

zagwarantowanie wtasciwej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej, przez organizowanie i
prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych
potrzeb dziecka, w pomieszczeniach i na wolnym powietrzu,

prowadzenie zaje¢ opiekuiczo-wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajgcych rozwdéj
psychomotoryczny dziecka, wtasciwych dla wieku dziecka,

dziatania profilaktyczne, promujgce zdrowie,

dziatania na rzecz ksztattowania postaw prospotecznych i usamodzielniania,

udzielanie doraznej pomocy medycznej,

biezgcy kontakt z rodzicami,

opieke i pomoc psychologiczna.

§7

Rodzice zobowigzani sg do przestrzegania zasad przyprowadzania i odbierania dziecka
ustalonych przez Ztobek.
Ustala sie nastepujace zasady przyprowadzania dziecka do ztobka:

a. Rodzice sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w drodze z domu do ztobka i ze
2tobka do domu;

b. Rodzice po przebraniu dziecka w szatni, odprowadzajg go do sali zabaw i przekazuja
opiekunowi;

c. Do ztobka przyjmowane sg dzieci zdrowe. Opiekun ma prawo odmowic przyjecia dziecka
chorego: z gorgczka, uporczywym kaszlem, katarem (w przypadku kataru alergicznego,
rodzic ma obowiazek dostarczy¢ stosowne zaswiadczenie od lekarza);

d. Rodzice informujg o przyczynach nieobecnosci dziecka oraz niezwtocznie powiadamiajg o
zatruciach pokarmowych i chorobach zakaznych;

e. Po nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg, rodzice majg obowigzek dostarczy¢
zaswiadczenie lekarskie lub inny dokument o braku przeciwwskazan do powrotu dziecka
do ztobka;

f.  Wszelkie zmiany dotyczace stanu zdrowia dziecka rodzice majg obowigzek zgtaszac
opiekunowi bezposrednio podczas przekazania dziecka;

g. Opiekun ma prawo odmoéwié wniesienia przez dziecko do sali zabaw przedmiotéw /
zabawek, ktére uzna za niebezpieczne.

Ustala sie nastepujgce zasady odbierania dziecka ze ztobka:

a. Dziecko moze by¢ odebrane wytgcznie przez rodzicéw lub osoby upowaznione na
podstawie Wykazu oséb upowaznionych do odbioru dziecka stanowigcego zatgcznik do
umowy o $wiadczenie ustug opieki w Niepublicznym Ztobku ,KRASNOLUDEK” w
Spalonej;



b. Dopuszcza sie mozliwosé jednorazowego upowaznienia do odbioru dziecka osoby innej
niz wymieniona w pkt 2a na podstawie pisemnego upowaznienie zawierajgcego imie i
nazwisko osoby odbierajgcej dziecko, jej serie i numer dowodu osobistego oraz date, w
ktdrej dana osoba ma zgode rodzica na odbidr dziecka;
c. Opiekun ma prawo zazgda¢ dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$é osoby odbierajacej
dziecko;
Opiekun nie moze wyda¢ dziecka osobie niepetnoletniej;
Opiekun moze odmadwi¢ wydania dziecka rodzicowi/osobie upowaznionej, jesli stan
rodzica/osoby upowaznionej wskazuje, ze nie jest w stanie zapewnic dziecku
bezpiecznych warunkéw powrotu do domu (np. stan upojenia alkoholowego, agresywne
zachowania itp.). W takim przypadku opiekun zatrzymuje dziecko w ztobku, wzywa
drugiego rodzica lub upowazniong osobe. Jesli jest to niemozliwe, opiekun ma prawo
wezwac policje;
f.  Od momentu odebrania dziecka z sali zabaw, za jego bezpieczernstwo odpowiada rodzic /
osoba upowazniona, ktdra odebrata dziecko.
Ustala sie nastepujgce zasady postepowania w przypadku nieodebrania dziecka ze ztobka:
W przypadku nieodebrania dziecka ze ztobka po uptywie czasu pracy placéwki opiekun
kontaktuje sie telefonicznie z rodzicem/ osobg upowazniong. W przypadku braku uzyskania
informacji od ww. 0sdb na temat odbioru dziecka opiekun po uptywie 30 min zawiadamia
dyrektora, a dyrektor zawiadamia policje. Jesli opiekun nie ma mozliwosci zawiadomienia
dyrektora, sam zawiadamia policje. Po odbiorze dziecka, opiekun sporzgdza notatke, w ktérej
zawarta jest data i godzina zaistniatej sytuacji oraz czytelne podpisy opiekuna i osoby
odbierajgcej dziecko.
§8

Postanowienia koncowe

Podmiot prowadzgcy Ztobek zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu.
Regulamin obowigzuje od dnia 01.01.2021 r.



